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1. Consideractes Gerais

1.1 Definicao

Nota Fiscal Paulista € um programa de estimulo & cidadania fiscal no Estado de Sdo Paulo,
implementado pela Lei n°® 12.685 de 29/08/2007, que tem por objetivo estimular os consumidores a
exigirem a entrega do documento fiscal na hora da compra. Além disso, visa gerar créditos aos
consumidores, aos cidad&os e as empresas do Estado.

Para isso, o consumidor deve solicitar o documento fiscal no ato da compra e informar o seu CPF ou
CNPJ para ter direito aos créditos e concorrer a prémios. Os estabelecimentos comerciais enviardo
periodicamente essas informacdes para a Secretaria da Fazenda, que calculard o crédito do
consumidor.

Cabe ressaltar que a emissdo de documento fiscal € uma obrigacdo do estabelecimento comercial e
um dever do consumidor, como cidad&o, exigir seu cumprimento.

A pessoa natural ou juridica que adquirir mercadorias, bens ou servigos de transporte interestadual e
intermunicipal de estabelecimento fornecedor localizado no Estado de S&o Paulo, que seja contribuinte
do Imposto sobre Operacdes Relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Presta¢cfes de Servicos
de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS, fara jus ao recebimento de
créditos do Tesouro do Estado.

Conforme previsto no artigo 6° do Decreto n® 54.179, de 30 de marco de 2009, a Secretaria da
Fazenda do Estado de S&o Paulo estabeleceu que as entidades paulistas, sem fins lucrativos, de
assisténcia social e da &rea da saude poderdo ser indicadas como favorecidas pelo crédito do
Tesouro do Estado relativo ao documento fiscal relacionado no item 1 do § 1° do artigo 2° do citado
Decreto, no caso de o documento fiscal n&o indicar o CPF ou CNPJ do consumidor.

1.2 Participacéo das Entidades

Além de ganhar créditos no Programa da Nota Fiscal Paulista, a entidade de assisténcia social ou da
area da salde podera se beneficiar das seguintes formas:

Receber notas e cupons fiscais sem a identificacdo do consumidor e cadastra-las no sistema

da Nota Fiscal Paulista por meio de seus “usuarios cadastradores ”;

Receber a doagdo de documentos fiscais por meio do sistema da Nota Fiscal Paulista,
cadastrados por consumidores a favor da entidade social.

Participar dos Sorteios a serem realizados mensalmente.

1.3 Entidades de Assisténcia Social

Para que a entidade de assisténcia social possa usufruir dos beneficios do Programa da Nota Fiscal
Paulista, a entidade de assisténcia social deveri estar previ amente cadastrada na Secretaria
Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento Social, n a forma e condicdes por esta
estabelecidas.
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Somente poderdo usufruir dos créditos de que trata o artigo 1° do Decreto n® 54.179/2009, as
entidades que estejam na situagdo “ativa” no cadast ro da Secretaria Estadual de Assisténcia e
Desenvolvimento Social, ou seja, que estejam com se  us dados atualizados.

Importante!

As entidades de assisténcia social devem ficar atentas aos vencimentos dos mandatos de seus
representantes legais e também da validade dos certificados obrigatdrios, pois, uma vez vencido o
prazo, a entidade ficard INATIVA automaticamente no sistema da SEADS e, consequentemente, no
sistema da Secretaria da Fazenda, ficando impossibilitada de cadastrar as notas e cupons fiscais
doados, receber a transferéncia de créditos e também ficardo fora do célculo dos créditos e da
participacdo dos sorteios.

Uma vez inativa no sistema da Secretaria da Fazenda, a entidade, ao tentar cadastrar documento
fiscal doado, recebera a seguinte informacéo: “Entidade inexistente”.

Caso a entidade ndo esteja cadastrada na Secretaria Estadual de Assisténcia e

Desenvolvimento Social , orientamos a entidade a consultar o site da SEADS,
www.desenvolvimentosocial.sp.gov.br, link “Entidades Sociais”, onde encontrar4d as
informacdes sobre a documentagdo necessaria, bem como os enderecos das Diretorias

Regionais de Assisténcia e Desenvolvimento Social — DRADS para a entrega da
documentacéo.
Caso o cadastro esteja na situagdo INATIVA, ou seja , desatualizado , orientamos a

entidade a encaminhar sua documentacdo devidamente atualizada a Diretoria Regional de
Assisténcia e Desenvolvimento Social — DRADS mais proxima. Os enderecos das DRADS
podem ser consultados no site da Secretaria Estadual de Assisténcia e Desenvolvimento
Estadual - SEADS, www.desenvolvimentosocial.sp.gov.br , link “Entidades Sociais”.

Legislacao:

Resolugdo Conjunta SF/SEADS — 01/2009 - Dispde sobre o cadastramento de entidade paulista
de assisténcia social, sem fins lucrativos, no &mbito do Programa de Estimulo & Cidadania Fiscal
do Estado de Sdo Paulo, para receber crédito relativo a documento fiscal que ndo indique o
consumidor.

Resolugdo SF n° 34/2009 : - DispBe sobre a atribuicdo e utilizacdo de créditos do Tesouro do
Estado pelas entidades paulistas de assisténcia social, sem fins lucrativos, no &mbito do Programa
de Estimulo & Cidadania Fiscal do Estado de S&o Paulo e d4 outras providencias

Resolugdo SF n° 35/2009 : Acrescenta Anexo | ao regulamento de que trata a Resolugcdo SF n°
58/2008.

A legislagdo encontra-se disponivel para consulta no site da Nota Fiscal Paulista,
www.nfp.fazenda.sp.gov.br , link “Legislacéo”.

1.4  Entidades da Area da Saude

Para que a entidade da &rea da saude possa usufruir dos beneficios do Programa Nota Fiscal Paulista,
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esta devera estar inscrita no cadastro da Secretaria Est adual da Saude , o qual ser4 atualizado

sempre

gue necessario.

A atualizac&o do cadastro das instituicbes da &rea da salde é de responsabilidade da Secretaria
da Salde, por meio da Coordenadoria de Regides de Saude — CRS.

Importante!

Somente poderdo usufruir dos créditos de que trata o artigo 1° do Decreto n° 54.179/2009, as
entidades que facam parte do cadastro da Secretaria Estadual da Saude. Dessa forma, caso
a entidade seja excluida por ndo estar nos conformes da Resolu¢cdo SS — 77, esta ficara
impossibilitada de cadastrar as notas e cupons fiscais doados, receber a transferéncia de
créditos e também ficara fora do célculo dos créditos e da participagédo dos sorteios.

Uma vez fora do cadastro das entidades sociais no sistema da Secretaria da Fazenda, a
entidade, ao tentar cadastrar documento fiscal doado, recebera a seguinte informacéo:
“Entidade inexistente”

Caso haja alguma instituicdo da area da saude que n _&8o esteja contemplada no cadastro

inicial e tiver interesse em fazer parte , deverd consultar o link “Acesso Rapido — Nota Fiscal

Paulista — Cadastro para concessdo de beneficio relativo a crédito de documento fiscal sem

indicacdo de consumidor”, no site www.saude.sp.gov.br, que tem o objetivo de prestar

informacdes sobre o cadastro. Apds a devida andlise do pedido, a Coordenadoria de Regibes de
Saude — CRS adotara as pertinentes providéncias.

Portal do Governo  Cidaddo 3P Investimentos 3P | Destagues: j M @ GOVERNO DO ESTADD

DE SAO PAULG

Secretaria da Saiide

f'\\

3

-

-

Acesso Rdpido

INSTITUCIONAL | ESTRUTURA : AGOES | NOTICIAS © LEGISLACAO : SITES DE INTERESSE

Para informacdes mais
detalhadas escolha seu
perfil abaixo:

Linhas de Cuidado SES/SP

Conhesa documentos produzidos pela SES/SF para
atencda aos portadores de Hipertensdo Arterial &

Nota Fiscal Paulista -

Cadastro para concessdo
de beneficio relativo a

crédito de documento Diabetes Mellits, | i ; W
fiscal sem indicacdo de COADAD. LA \J
consumidor Jy

Weja as orientagies agul, Destaques

Gais Informa

Veja Boletim Eletrfnico & Atengao a Gestante e a Puérpera no S5US-5P GESTOH

publicagiies do Grupo Encontram-se dispolnibilizados neste portal os t.ré.s

Técnico ds Avaliacio e documentos produzidos pela SES-5F para subsidiar o

Informaghies de Satde processo de qualificagdo da atencdo & sadde da gestants PROFISSIONAL
e da puérpera no 3US 5P, DESAUDE.

Portal de Revistas

Cientificas oo 3
Documento Norteador da Atencdo Basica de Sao
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Portal da Gaverno | Cidado. 3P | Investimentos 5P | Destagues: =] IIIKl @ covERNO DG &1

Seﬂre[arla da Sal]de hofme mapa do site © contato taman:oad?letra |:| busca

INSTITUCIONAL | ESTRUTURA | ACOES | NOTICIAS | LEAISLACAO | SITES DE INTERESSE :

Geral > Mota Fiscal Paulista - Cadastro para concessdo de beneficio relativo a crédito de
documento fiscal sem indicagdo de consumidor

Orientacoes sobre o cadastro para concessdo de beneficio relativo a crédito de documento fiscal sem
indicacdo de consumidor

1 - A Secretaria da Sadde enviou & Secretaria da Fazenda em julho de 2010 o cadastro inicial das instituigdes da drea da
zalde e estard realizando sua atualizagdo sempre que necessario;

2 - & Secretaria da Fazenda é a responsdvel pela disponibilizacdo do cadastro no site http:/fwww fazenda.sp.gov.br;

3 - & atualizacdo do cadastro das instituicies da drea da salde é de responsabilidade da Secretaria da Sadde através da
Coordenadoria de Regides de Sadde - CRS

4 - As instituicdes da drea da salde que ndo estiverem contempladas no cadastro inicial e tiverem interesse, deverdo
solicitar a sua inclusdo através do preenchirmento da *ficha de solicitacdo de inclusdo no cadastro para concessdo de
beneficio relativo a crédito de docurmento fiscal sem indicacdo de consumidor” & encaminha-la para o email

iroliveira@saude.sp.gov.br;

Apas & devida andlise do pedido a Coordenadoria de Reqgides de Salde - CRS adotard as pertinentes providéncias.

5 - Legislagdo:

¢ Besolugdo S5 - 77 de 04/06/2010 publicada no Didrio Oficial do Estado - OOE de 05/06/2010 secdo 1 pag. 35
* Resolugdo Conjunta SF/SS 02, 01, de 237072010 publicada no Diario Oficial do Estado de 23/07/2010 e republicada em
28/07/2010, secdo 1 pag, 13

Legislacao:
Resolugdo SS — 77 de 04/06/2010 publicada no Diario Oficial do Estado - DOE de 05/06/2010
se¢do 1 pag. 35. Esta resolucado pode ser consultada no link

http://vww.saude.sp.gov.br/resources/geral/acesso_rapido/resol ss 77 040610.pdf.

Resolugdo Conjunta SF/SS n°. 01 , de 23/07/2010, Esta resolucéo encontra-se disponivel para
consulta no site da Nota Fiscal Paulista, www.nfp.fazenda.sp.gov.br, link “Legislacédo”.

1.5 Beneficios para quem receber uma Nota Fiscal  emitida ou registrada no Sistema da Nota
Fiscal Paulista

Reducao da carga tributaria individual:
o Até 30% do ICMS recolhido a cada més pelo estabelecimento fornecedor sera
distribuido a todos os compradores, proporcionalmente ao valor da compra;

0 Serdo realizados sorteios que distribuirdo prémios para os consumidores que possuirem
a Nota Fiscal Paulista.
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1.6 Beneficios para a sociedade no programa Nota

Fiscal Paulista

Entre os beneficios para a sociedade no programa Nota Fiscal Paulista, destacam-se:

Reducéo do consumo de papel (impacto ecolégico);

Incentivo ao comércio eletronico;

Padronizacéo dos relacionamentos eletrdnicos;

Reducao do comércio informal e de produtos ilegais.

2. Acesso ao Sistema

Para acessar o portal da Nota Fiscal

Paulista, entre no site

www.fazenda.sp.gov.hre clique no link “Nota Fiscal Paulista”.

da Secretaria da Fazenda,

E possivel também entrar diretamente na pagina inicial por meio do link: www.nfp.fazenda.sp.gov.br.

Caso apareca algum Alerta de Seguranga no seu browser, confirme para continuar a operagéo.

Na pégina inicial, selecione a op¢éo “Acesso ao Sistema”.

| | Cidaddo SP | Investimentos 5P |D33130|UES

Acesso ao Sistema, pagina do
Sorteio e outras informacdes.

\/Asﬁtucional

Aceszn an Sistemna
Sorteio

Home - MFP

Consulta notas/cupons
Cronograma

Entidades Sociais
Estabelecimentos Cadastrados
Legizlagéio

Manuais e Aplicativos
Perguntas Fregientes
Reclamagdes

Fale Conozco

-
Fara conzultar seus crédites,

infaorme seu CPF/CNFJ &
clique em Comsultan

Insira seu CRFE/CHP.

Conzulkar

suaz dividaz conzultando
erguntas freglientes ou

e para 3 Central de
ndimento:

0800-170110

Os participantes também
poderdo acessar o sistema e
efetuar consultas através

desta oncéo.

Estado de Sao Paulo

ria da Fazenda

Frodutos e Servigos

Waltar Fagina Inicial

Nota Fiscal Paulista

Paulista

SORTEIO N° 20

Cisponibilizados os
bilhetes para o
praximo sorteio da
Mota Fiscal Paulista!

Quanto mais vocé pede,
mais voce ganha.

Alerta

O Prograrma Mota Fiscal Paulista devolve
30% do ICME efetivamente recolhido pelo
estabelecimento & seus consumidores.
Ele & um incentivo para gque os cidadéos
gque  adguirern  mercadorias  exijam  do
estabelecimento comercial o documento
fiscal. O consumidores gue informarerm o
seu CPF ou CMPJ no momento da
compra poderdo escolher como receber
oz créditos e ainda concorrerdo a prémios
ern dinheiro

uma tentativa de golpe.

Secretaria da Fazenda ndo envia SMS para celular

# Secretaria da Fazenda informa que ndo envia, nem nunca enwviou,
mensagens de texto para celulares (SMS) informando que o consumidar
ganhou algum prémie do soteio da Mota Fiscal Paulista. Caso wocé receba
este tipo de mensagem, ndo ligue para o telefone indicado por tratarse de

Hunca fornega sua senha

Imprimir

Placar com informag6es de
créditos, participantes,
documentos registrados e
outras informacoes.

Produtos e Servigos | Legislagdo | Prestando Contas | Municipios e Parcerias | Hoticias | Download

walores distribuidos
R$

Usugrios cadastrados

0SCO

Motas/Cupons Fiscsis registrados

Estabeleci mentos cadastrados

Adesfes 2o Regulamerts
do Sarteic

Cretalhes d

O primeiro
cadastro pode ser
feito em
“Cadastre-se”.

N/

Pessoa Fisica clique aqui

Pessoa Juridica clique aqui

Aqui séo inseridas algumas

informacdes e noticias aos

participantes da Nota Fiscal
Paulista.
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2.1 Criando Login e Senha

Para ter acesso as funcionalidades do sistema da Nota Fiscal Paulista, a entidade social devera seguir o

seguinte procedimento:

Caso seja CONSUMIDORA PESSOA JURIDICA, devera clicar em “Cadastre-se” diretamente no Portal ou

no link “Acesso ao sistema

Caso a entidade seja CONTRIBUINTE DO ICMS, devera clicar em “Acesso ao sistema ” e, em seguida,

selecionar a opcéo “Contribuinte ICMS”.

Portal do Governo | Cidaddo 5P | Investimentos 3P |Des1aques j

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

i GOVERNO DO ESTADO
DE SAD PAULD

Home | Institucional | Produtos e Servigos | Legislagéo | Prestando Contas | Municipios e Parcerias | Notici

I:l Waltar 18 Fagina Inicial =} Imprimir

Acesso ao Sistema
agreio

Hotne - MFP ; ;
o Mota Fiscal Paulista

Cronograms

Frodutos e Seniges = Hota Fiseal Paulista

Ertidades Sociaiz

FiSCa! 0 Programa Mota Fiscal Paulista devolve

Estabelecimentos Cadastrados

. I0% do ICME efetivamente recalhido pelo
Legislago u lsta estabelecimento a seus consumidores.
Manuzis & Aplicativos Ele & um incentiva para que os cidadios
Perguntas Fregiiertes SORTEIO N° 20 que  adguirern  mercadorias  exijam  do
Reclamaties Dispanibilizados oz | 2Stabeleciments comercial o documento
. bilhetes para o fiscal. Os consumidores gue informarem o

préximao sarteio da seu CFF ou CMNPJ no momento da
Nota Fiscal Paulistal | compra poderdo escolher como receber

{ | 03 créditos e ainda concorrerdo a prémios
Consulta ! Quanto mais vocé pede, dinhai i
mals vocé Eanha. em dinheiro.

Fara consultar seus créditos,
infarme seu CPE/CHP] &
clique em Corsultar,

Insira seu CFF/CHF.) %

5 mals varg Prde,
Cansultar

A wocd L,

Alerta
gl { 1 Secretaria da Fazenda ndo envia SMS para celular
Du‘”das \é/ A Secretaria da Fazenda informa que nio envia, nem nunea enviou,

mensagens de texto para celulares (ShS) informando que o consumidor
ganhou algum prémio do sorteic da Meta Fiscal Paulista, Caso vocé receba

Tire suas dividaz consultando este tipo de mensagem, nfo ligue para o telefone indicado portratarse de
az perquntas freqientes ou uma tentativa de golpe.

ligue para a Central de

Atendimento: Hunca forneca sua senha

Além de ndo enviar SMS, a Secretaria da Fazenda também ndo pede & nem
autariza a solicitagdo de senha da Nota Fiscal Paulista aos consumidores, nem
0800_1 701 1 0 portelefone e nem por e-mail. Caso alguém pega sua senha, ndo informe.

P T P

Download | Fale Co

Placar A
G’

“alores distribuidos
R$

Usudrios cadastrados

Motss/Cupons Fiscais registrados

Estabeleci mentos cadastrados

Adesfes ao Regulamento
do Sorteio

Cadastre-se \
\¢_/

Pessoa Fisica clique zqui

Pessoa Juridica clique 2qui

Como participar v

Pé&gina 8 de 25



Nota Fiscal Paulista - Manual da Entidade Social Versdo: 4.0

2.1.1 Entidade - Consumidora Pessoa Juridica

PASSO 1

Sera solicitado o NUMERO DO CNPJ, CPF DO REPRESENTANTE LEGAL PERANTE A RECEITA
FEDERAL E O NOME DO REPRESENTANTE LEGAL, conforme a seguinte figura:

s '\

Digite os dados constantes do cadastro da Receita Federal em 04,03/ 2007

CNPI(*):

CPF do Representante
Legal perante a Receita(*):

Nome do Representante
Legal(*):

Solicitar Cadastramento Voltar

(*) Campos obrigatdrios
p A

E necessario informar os mesmos dados constantes na base da Receita Federal em 04/08/2007. Caso
os dados néo coincidam, ndo se preocupe, basta seguir as instru¢des para gerar uma senha blogueada
e observar as instru¢fes do item 2.1.2 deste manual para efetuar o desbloqueio.

PASSO 2

Em seguida, o sistema remetera o usuério a tela de preenchimento de dados do estabelecimento:

e

Dados do Consumidor
Observacha:

CHPI(*): Razino(*):

Logradours(*): Mdmerol* )
Complemento: Bairro(*): CEP[*):
Municipio(*): uE(: [ 7]
Mo do contato (*]):
DDD(*): Tel(*): Ramal: E-mail (*):

Deefa receber e rmail a cada NE emitida em seo mnome

 sim = nio
E-mail para recebimento das NFs:
Frase de segurancan
Senha(*):
Rapatic cenhal(®]):
Frase para lembrar a senhas

| Solicitar Cadastramanto I

(*) Campos Obrigatérios

h,

Uma vez preenchidos esses dados, 0 acesso € liberado imediatamente pelo portal.

Abaixo, segue a descricdo das opcdes solicitadas na tela “Dados do Consumidor”:

Deseja receber e-mail a cada NF emitida em seu home : essa opg¢do autoriza o envio de e-
mail pela Secretaria da Fazenda informando a emissdo ou o registro do documento fiscal em
seu nome.

Frase de Seguranca: é um texto de livre escolha do usuério que ir4 aparecer nos e-mails
enviados pelo sistema da Nota Fiscal Paulista para garantir sua origem
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Todas as ag¢0es relacionadas a senha, como alteracdo de senha e criacdo de novos usuarios, deverdo
ser efetuadas no préprio Portal da Nota Fiscal Paulista.

A pessoa juridica detentora da senha sera responsavel por todos os atos praticados por meio da senha
por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacéo.

2.2 Desbloqueio de Senha

Eventualmente a entidade ndo conseguira informar os dados constantes da base da Receita Federal de
2007. Isso podera acontecer por alguns motivos:

Caso ndo se lembre dos dados do representante legal perante a Receita Federal.

Houve alteracéo do representante legal.

Nestas situacdes o consumidor pessoa juridica preenchera seu perfli no mesmo formato citado
anteriormente. Em seguida, a sua senha sera bloqueada e ser& liberada mediante comparecimento ao
Posto Fiscal, portando os seguintes documentos:

Requerimento, com firma reconhecida;
Cépia simples do comprovante de inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

Procuracdo com firma reconhecida do outorgante, caso o signatario do requerimento seja
procurador da pessoa juridica;

Cépia autenticada do instrumento de constituicdo da pessoa juridica e eventuais alterages,
ou do instrumento de constituicdo da pessoa juridica consolidado, registrado no 6rgao
competente.

Cabe frisar que antes de comparecer ao Posto ou enviar a documentacdo, o perfil j& deve estar
preenchido ANTECIPADAMENTE , uma vez que o Posto somente desbloqueara a senha.

Os enderecos dos Postos Fiscais estdo disponiveis no Site da Secretaria da Fazenda
(www.fazenda.sp.gov.br/regionais/).

No caso de entrega da documentagdo no Posto Fiscal, ndo é necessério o comparecimento do préprio
interessado, assim como ndo € necessario estabelecer um procurador para ser mero portador dos
papéis.

E possivel que a documentacdo seja entregue também pelo correio, sem necessidade de
comparecimento presencial ao Posto Fiscal. Para isso, basta encaminhar a documentacéo para:

Secretaria da Fazenda
Central de Pronto Atendimento - CPA/Capital -DEAT/S AP
Assunto: “Nota Fiscal Paulista”
Av. Rangel Pestana, 300 - térreo - Centro
Sao Paulo — SP - CEP 01017-911
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23 Esquecimento de Senha

No caso do consumidor pessoa juridica esquecer a senha, poderd ser utilizada a funcionalidade
“Esqueci Minha Senha”, na tela do acesso ao sistema conforme abaixo:

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Acesso ao Sistema

Antes de clicar no “Esqueci
Minha Senha” é necessério
inserir o CPF ou CNPJ no campo
do usuario.

Logo em seguida, aparecera a seguinte tela:

Selecione abzixo o seu perfil & informe o seu usudrio & senha

Contribuinte 1CMS .
Informar login & senha CRE/CNRI(*):
do Posto Fiscal Eletrdnico 22222222

tonsumidor ¥ Szl

Informar CPF ou CHPJ
[=d ndmeros, sem Digite os caracteres da

tragos ou pontos) imagem abaixol*):
tontabilista i

Inforrar login & senha SRR ]

do Posto Fiscal Eletrénico 14ze i

Fazendario

Informar login & senha
do e-mail da Fazenda

s Acessar
(i @ [pcessar |

Inforrnar login & senha

Esgueci minha senha (digite o usudria)

Peszoa fisica cligue agui

Para se cadastrar: a v q
Peszoa juridica cligue agui

[*] Campos Qbrigatdrias
\.

Envio de fraze para lembrar a senha (por a-mail)

Enwio de endereco de pagina para cadastramento de nova senha (por e-mail)

Realizar novo cadastro (requer comparecimento ac Posto Fiscal para desbloquear a senha)

Woltar

Enviar
Enviar

Cadastrar

Vocé tera trés opgbes para resgatar sua senha.

Envio de frase para lembrar a senha

informado a frase escolhida para lembrar sua senha.

: ao clicar em “Enviar”, vocé recebera no e-mail
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Envio de endereco da pagina de cadastramento de nov

a senha: caso vocé nao se lembre

da senha mesmo vendo frase, clique em “Enviar”. Vocé recebera no e-mail informado um link
gue o(a) direcionara para a pagina de cadastramento de nova senha, conforme abaixo.

Senha(*):
Repetir senha (*):

Frase de seguranca:

[*) Campos Cbrigatdrios

Cadastrar Senha I Waltar I

Cadastramento de nova senha utilizando processo ini

cial:

caso vocé nao se lembre da

senha e por algum motivo nédo esta recebendo os e-mails para lembrar a senha ou cadastrar
utilizando um link, clique em “Cadastrar”. Vocé serd automaticamente remetido a tela em que
iréa informar novamente todos os seus dados, e por questdo de segurancga, sera necessario

realizar o desbloqueio da senha em um Posto Fiscal,
Para isso, deverd ser seguido o procedimento descrito no item 2.1.2

correspondéncia
“Desbloqueio de senha”.

2.4

Governo do Estado de S3o Paulo

Secretaria da Fazenda

Autenticacéo do Consumidor Pessoa Juridica (Ent

Postos

idade)

do PROCON ou via

Acesso ao Sistema

2° - Inserir o CNPJ.

[

1° - Selecionar o tipo de usuario

“CONSUMIDOR".

Selecione abaixo o seu perfil & informe 0 seu usuap

Contribuinte TeMS O

*7,
Informar login e senha SRRfCHRIC):
da Pasta Fiscal Eletrénica
Consumidor % Senfac)

Infarmar CRF ou CHPJ
(=4 ndrmaros, sem
tragos ou pontos)

Contabilista
Informar login & senha

Cigite o5 caracteres da
irmagern abaixol®

3° - Inserir a senha.

sanha

40 -
caracteres da imagem.

Inserir 0s

50 -
em “Acessar’

Clicar

dao Posto Fiscal Eletrénico ’PI 19 ;
Fazendario { i AR B iy
Informar login e senha
do e-mail da Fazenda
. Acessar
Usuario Procon L)

Informar login & senha

Esguec minha senha (digite o usu&ria)

Peszoa fisica cligue agui
Para se cadastrar:

Peszoa juridica cligue agui

(*) Campos Cbrigatdrios
\

Na tela de login, selecione a sua categoria de usuario (Consumidor) e digite:
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Identificacdo do usuério — Digite 0 CNPJ da entidade social.

Senha — Utilize a Senha gerada no sistema.

Atencdo: Existe diferenciacdo entre letras mailscu  las e minasculas.

Cédigo que aparece na imagem — As letras exibidas no cdédigo da imagem sdo sempre
minudsculas, para que nédo sejam confundidas as letras com os nimeros durante a leitura.

25 Alterando os dados da entidade “Consumidora pes  soa juridica”

Todos os usuérios do sistema tém um perfil preenchido, que contém alguns dados do consumidor e
suas opc¢des de uso do sistema.

No momento do seu primeiro acesso, se 0 sistema constatar que seu perfil ainda n&o foi preenchido,
conforme o item 2.1.1, ele o remetera obrigatoriamente a tela de alteracdo de dados e a entidade s6
podera acessar as funcionalidades do sistema quando tiver preenchido completamente o perfil.

Esta tela pode ser acessada também a qualquer momento para alteracdo dos dados, clicando em
Configurar - Perfil do Consumidor

-

Observagoes
Situagao: ATIVOD |

~Dados Pessoais
CPF:
Nome(*):
~Enderego
Logradouro(*): Nimero(*):
Complemento: B Bairro(*): CEP(*):
Municipio(*): UF(*): ISF’ 'I
Contato
’_DDD[*]: Fone(*): E-mail(*):

A?lz:::zsa disponibilizagdo dos dados para preenchimento de notas fiscais?

& sim  nio
Deseja receber e-mail a cada NF emitida em seu nome?

% gim C nzo

Aceita os termos do Fegulamento do Sorteio da Nota Fiscal Paulista?

& pcaito " NSo Aceito

Opgoes Avangadas

Frase de segurancga:

Esta frase ird@ aparecer nos e-mails enviados pelo programa da NF Paulista, para garantir sua origem

Alterar Dados Voltar
(*) Campos Obrigatdrios

\,

2.5.1 Contato

Telefone (informar com DDD): para contato por parte da Secretaria da Fazenda, se necessario.

O campo de e-mail é obrigatorio e serd utilizado para informagdes e confirmagdes de acdes
realizadas no sistema da Nota Fiscal Paulista.

2.5.2 Opgoes

Autoriza disponibilizacdo dos dados para preenchime nto de notas fiscais: essa opgéo
autoriza que os dados de seu perfil sejam preenchidos automaticamente na nota fiscal online
assim que seja informado o CNPJ. Esta funcéo serve apenas para emissdes de notas fiscais
na modalidade ONLINE, feitas diretamente no portal da Nota Fiscal Paulista.
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Frase de Seguranca: E um texto de livre escolha do usuério que ird aparecer nos e-mails
enviados pelo sistema da Nota Fiscal Paulista, para garantir sua origem.

2.6 Alterando Senhas

Caso a entidade deseje alterar sua senha, devera acessar no menu a op¢ao Configurar — Alterar
Senha.

O sistema solicitara a senha atual, nova senha e frase para lembra-la. A senha nova deve ser digitada
duas vezes para que se confirme que a senha foi digitada corretamente.

Para alterar sua senha:
Digite a Senha Antiga(*):
Digite Nova Senha(*):

Confirme Nowva Senha(*):

Frase para lembrar a nova senha:

Alterar | Voltar |

[*] Carmmpos Obrigatérios
\

2.7 Entidade — Pessoa juridica contribuinte do ICMS

PASSO 1

A entidade que é contribuinte do ICMS (possui inscricdo estadual) devera clicar em “Acesso ao
sistema ”.

Para acessar o sistema, a entidade precisara informar o login e senha do Posto Fiscal Eletrdnico
(PFE), que é de conhecimento do contador ou da pessoa responsavel pela area fiscal da entidade.

Caso haja davidas quanto & obtencdo do login e senha do PFE , favor consultar o “Manual do
Contribuinte e Contabilista”, disponivel no site em “Manuais e Aplicativos”.

2.7.1  Autenticacédo da Entidade — Contribuinte dol CMS

Na tela “Acesso ao sistema ”, selecione a sua categoria de usuario “Contribuinte ICMS” e digite:

- Identificacdo do Usuario — Login do Usuario registrado no sistema PFE (Posto Fiscal Eletrénico).
Existe diferenciacdo entre letras mailsculas e minasculas.

- Senha — Utilize a Senha registrada no sistema PFE.

- Codigo que aparece na imagem — As letras exibidas no c6digo da imagem sdo sempre mindsculas
para que ndo se confunda letras com ndmeros durante a leitura.
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Geverno do Estato de Sho Paulo

Secretaria da Fazenda

Acesso ao Sistema MNota Fiscal Paulista
1%
1. Selecions a opgan | ~_ 2. Digite o login de
/ identificacdo do

"Contribuinte ICMS” _
all "Contablhsta" Salacc balee & sau padfil @ informa & sau u:uu.‘.y usuérlo fo PFE

= Usudnal*] T
Contribuints ICHS L%

infarmar logl wh e s
45 Pora iscal Hadales: | FRanat) - 3. Digite a senha do
Consurmides | e - i
el T sisterna PFE
[pé fbfmaras. fam |

*h
bragor ou pantos)
\,gm;j:;;::s;;;;; s Y. I |4Digteocsdigode
el nAi Sgw S seguranca exibido
rolermar oo ¥ ks na imagem

do a-mell d Farands \ I

J‘] Campos Qbrigaténos ‘H‘-\H\" 5 C|IQUB "ACBSSEF"

Cacrabar da Fazends do Exdads de S5 Paulo

3. Como cadastrar os documentos doados

Para cadastrar os documentos fiscais (notas e cupons fiscais) recebidos de consumidores sem
identificacdo, ou seja, sem o CPF, a entidade devera cadastrar os usuarios que realizardo este
procedimento, chamados de “usuarios cadastradores”.

3.1 Como incluir os Usuarios Cadastradores

A entidade social devera seguir 0s seguintes passos:

Clicar em “Entidades” e em “Cadastrar usuérios”;

Conforme informado no site, o usuéario devera estar previamente cadastrado e ativo no site da
Nota Fiscal Paulista, como CONSUMIDOR PESSOA FISICA.

Informar o CPF do cadastrador e clicar em “Verificar Status do Usuério”.

Em seguida, o sistema informara o nome do usuario e o seu status no sistema da Nota Fiscal
Paulista;

Se o sistema informar que o usuario se encontra “inativo” ou “pendente”, sera necessario que o
usuario regularize seu acesso ao site da Nota Fiscal Paulista. Caso esteja “inativo”, o usuério
devera providenciar o seu cadastro no site. Caso esteja “pendente”, devera providenciar o
desbloqueio de sua senha para ter acesso ao sistema. Qualquer davida, o usuério podera
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consultar o “Manual do Consumidor”, disponivel no portal da Nota Fiscal Paulista.
Por ultimo, clicar em “Salvar Usuério”.
Em seguida, aparecera a mensagem “Usuario inserido com sucesso”.
Na mesma tela, poderéo ser visualizados também todos os usuérios cadastradores da entidade social.

Caso deseje excluir algum usuario cadastrador, basta clicar em “Remover Usuério”.

Dados Entidade

Entidade Filantrépica:
CNF] Entidade:

CPF Usuario CNP]

Remover Usuario
Dados Usuario Cadastrador

O "wsuario cadastrador” devera estar previamente cadastrado e ative no site da Nota Fiscal Paulista como
consumidor pessoa fisica.

CPF Cadastrador: | Verificar Status do Usuario

Importante!

A digitacdo dos documentos doados é feita apenas pelos “Usuéarios Cadastrados”;
A entidade social podera cadastrar quantos “usuarios cadastradores” desejar.

A entidade NAO deve orientar os consumidores a for  necerem o CNPJ dela na hora da
compra, pois tal procedimento contraria a legislagdo. O CNPJ ou CPF informado ao
estabelecimento comercial no momento da compra devera ser do adquirente da
mercadoria , conforme consta do artigo 2° da Lei n® 12.685/2007: “A pessoal natural ou
juridica que adquirir mercadorias, bens ou servicos de transporte interestadual e
intermunicipal de estabelecimento fornecedor localizado no Estado de Sao Paulo, que seja
contribuinte do Imposto sobre Operacdes Relativas & Circulacdo de Mercadorias e sobre
Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacdo —
ICMS, fara jus ao recebimento de créditos do Tesouro do E  stado .”

3.2 Digitacdo dos documentos fiscais pelos Usuarios Cadastradores

O registro do documento fiscal doado a entidade devera ser feito pelos usuérios cadastradores.
Para digitar os documentos, o usuéario cadastrador devera seguir 0s seguintes passos:

Acessar o sistema como “Consumidor”, digitando seu CPF e senha;

Clicar na opgé&o “Entidades”;
Aparecerdo duas opcdes: Cadastrar Notas e Doagdo de Notas;
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4

Inicio Consultar Entidades Reclamzagdo Conta Corrents Configurar Encerrar
Cadastrar Notas
CPF:
Usudrio: Doagdo de Notas

O 2o Semestre de 2007
O 18 Semestre de 2008
Pariodo de Emiss3o: Ozu Semestre de 2008
@ 10 Samestre de 2009

(0 20 Semestre de 2009

Consulta Avancada

Atencao!

A opcgdo “Cadastrar Notas " é utilizada para digitar as notas que a entidade recebeu como
doacdo. Esta opgdo aparece apenas para as pessoas que foram inseridas como “usuarios
cadastradores” por uma entidade social.

A opcdo “Doacgdo de Notas " é utilizada para que o usuario realize a doacdo das notas sem a
identificac@o do seu CPF, podendo doa-las para entidades da sua escolha.

3.3 Opcéao “Cadastrar notas” — Usudrios cadastradore s

Clicar em “Entidades” e em seguida “Cadastrar Notas”. Aparecerd a mensagem abaixo:

Entidades Sociais - Cadastro de Notas

Inicio Consultar Entidades Reclamagdo Conta Corrente Configurar Encerrar

CPF:
Usuario:

Vocé estd optando por cadastrar notas em nome de uma entidade social pela qual estd autorizado.
Cligue em 'Prosseguir’ para continuar o processo ou "Voltar' para optar pela funcionalidade de 'Doacdo de Notas'.

Prosseguir Voltar

Esta mensagem serve para lembrar o usuario de que ele digitard o documento em prol da
entidade pela qual esta autorizado.
Ao clicar em “prosseguir”, o sistema o remetera a tela “Entidades — Listagem de Notas”.
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Entidades - Listagem de Notas

Inicio Consultar Entidades Reclamacio Conta Corrente Configurar Encerrar
CPF:
Usuario:
Entidade Sociais (*): Azsociagio de Criangas Carentes e
Data da Nota (Compra): Méas | 08 | W Ano | 2009 |

\

Nowva Nota

No campo “Entidades Sociais”, aparece o nome da entidade pela qual o usuério cadastrador esta
autorizado a digitar os documentos fiscais. Caso ele esteja cadastrado em mais de uma
entidade, ele devera selecionar aquela para a qual ira cadastrar os documentos.

Para cadastrar as notas doadas, o usuario devera clicar em "Nova Nota ”.

Em seguida, devera digitar os dados das notas / cupons fiscais;

Aparecerqd a tela onde deverdo ser digitados os dados do documento fiscal: CNPJ do
estabelecimento comercial, selecionar o tipo de nota, digitar a data, numero da nota ou o COO
no caso de cupom fiscal e o valor da nota.

Por fim, clicar em “Salvar Nota”.

Entidades Sociais - Cadastro de Notas

Inicio Consultar Entidades Reclamacio Conta Corrente Configurar Encerrar
CPF:
Usuario:
- ~
CPF Usuario (Responsavel): 00000
Entidade Social (Doagado) (*): Aszociagio das Criangas Carentes i
Data da Solicitacdo (*): &6/8/2009

CNPJ do Estabelecimento (Emissor Nota) (*):

Selecione o tipo da Nota (*): Cupom Fiscal R
Data da Nota (Compra) (*):

COO (*):

Valor da Nota (*):

Salvar Nota Cancelar Nota

Obs: O cadastro do documento fiscal devera ser feito até o dia 20 do més subsequente 3 data de emissdo.
\. J

IMPORTANTE!
O cadastro do documento fiscal devera ser feito até o dia 20 do més subsequente a data

de emissao.
Exemplo: cupom fiscal emitido em julho, deveréa ser cadastrado até o dia 20 de agosto.

Pagina 18 de 25



Versao: 4.0

Nota Fiscal Paulista - Manual da Entidade Social

Opcao “Buscar Notas” — Usuérios cadastradores

3.4
Entidades - Listagem de Notas
Inicio Consultar Entidades Reclamacio Conta Corrente Configurar Encerrar
CPF:
Usuario:
v

Azsociagio de Criangas Carentes

Entidade Sociais (*):
Data da Nota (Compra): Méas | 08 | W Ano | 2005 |@

Nowva Nota

Para fazer a consulta das notas cadastradas, o usuéario cadastrador devera proceder da seguinte

maneira:
. Selecionar a entidade;
. Indicar o més de emisséo das notas fiscais que quer consultar e o ano;

. Clicar em “Buscar Notas
Em seguida, serd exibido um quadro com todas as notas cadastradas pelo usuario, em prol da entidade

indicada e pela qual esté autorizado a efetuar o cadastro.
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Poderéo ser visualizados:
Dados dos documentos fiscais  (himero, valor, data da nota);
Status do Pedido” : poderdo constar as seguintes mensagens:
“Aguardando registro da nota pelo estabelecim ento comercial”:  significa que o
estabelecimento ainda n&o efetuou o registro eletrénico do documento, sendo que o0 seu prazo

de registro vai até o dia 20 do més subseqiente & data da emissdo do documento.

“Documento localizado™: significa que o documento foi registrado eletronicamente pelo
estabelecimento comercial.

Tipo da doacdo : “CADASTRO”, quando o documento é cadastrado por um usuario autorizado
pela Entidade Social.

4. Consulta dos Documentos Fiscais Doados

Para visualizar a listagem dos documentos fiscais doados, cadastrados em nome da entidade social, a
entidade deverd acessar o sistema em “consumidor Pessoa Juridica” ou “Contribuinte ICMS”. Em
seguida, clicar em “Entidades” e “Listagem Notas”, que dard acesso a tela abaixo:

Devera ser selecionado o més desejado e clicar em “Buscar Notas”.

Em seguida, a entidade tera acesso a listagem com todas as notas cadastradas pelo “usuéario
cadastrador” e pelo “consumidor” que fizer o cadastro das notas a favor da entidade social.

Poderéo ser visualizados:
Dados dos documentos fiscais  (himero, valor, data da nota);
Status do Pedido” : poderdo constar as seguintes mensagens:
“Aguardando registro da nota pelo estabelecim ento comercial”:  significa que o
estabelecimento ainda n&o efetuou o registro eletronico do documento, sendo que o0 seu prazo

de registro vai até o dia 20 do més subseqiente & data da emissdo do documento.

“Documento localizado™: significa que o documento foi registrado eletronicamente pelo
estabelecimento comercial.

Tipo da doac#o : podera constar “DOACAOQ”, quando o documento é cadastrado por um

consumidor a favor da entidade social e “CADASTRO", quando o documento é cadastrado por
um usuério autorizado pela Entidade Social.
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4.1 Consulta dos Documentos Fiscais - entidade como consumidora

O sistema Nota Fiscal Paulista permite que a entidade consulte diversas Notas/Cupons Fiscais
registradas com seu CNPJ (notas recebidas como consumidora). Para isso, a entidade devera acessar o
sistema da Nota Fiscal Paulista, usando o login e senha adquiridos (conforme item 2.1 deste manual.)

Para consultar um documento fiscal, acesse o menu Consultar/Documentos Fiscais. Sera exibida uma
tela para informar o periodo de emisséo. Informe-os e clique em “Consultar’. Sera exibida uma lista das
notas fiscais encontradas.

ou
para consulta avancada
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00000000000000
00000000000000
00000000000000

Atencéo!

No caso de grandes quantidades de documentos cadastrados, a entidade devera efetuar a
pesquisa dos documentos fiscais por meio da opcédo “Consulta Avangada ”

5.0 Conta Corrente (Créditos Liberados)

Esta funcionalidade permite consultar e utilizar os créditos liberados.

5.1 Consultando os créditos disponiveis

Para consultar os créditos disponiveis a serem utilizados, acesse o menu “Conta Corrente’-
“Consultar” . Serd exibida uma tela no formato de um extrato, constando os créditos disponiveis num
determinado periodo, possibilitando & entidade utilizar os créditos ou imprimir o extrato.

No caso do recebimento de doacao de créditos, a descri¢cdo trard o CPF e nhome do doador.
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5.2 Utilizando os créditos

Ap6s acessar o menu “Conta Corrente”-“Consultar”, em havendo créditos disponiveis, a entidade podera
utiliz-los. Para tal, cligue em “Utilizar Créditos”

Para utilizar os créditos. cliaue aaui

Em seguida, a entidade social devera escolher uma das formas de utilizacdo dos créditos: crédito em
conta corrente ou em conta poupanca da sua titularidade.

5.2.1 Crédito em conta corrente

Caso a entidade queira transferir créditos para conta corrente de sua titularidade, devera selecionar um
“banco” dentre os disponiveis e preencher os campos agéncia, conta corrente (ambos com digito
verificador) e o valor em reais a ser transferido. A seguir, clique em “confirmar”.

E importante ressaltar que o valor minimo paraatr  ansferéncia é de R$25,00 (vinte e cinco reais).

Sera apresentada uma tela de confirmac@o. A operacdo somente sera realizada se o consumidor
selecionar a opcao “Efetuar a Transferéncia”.

E necessario aguardar alguns dias para que a transa ¢ao seja efetuada. A data prevista para
depésito sera informada na tela de confirmacdo dao  peracéo.

No caso da ndo efetivacdo da transacé@o por constarem informac8es incorretas (por exemplo, conta
corrente inexistente) o valor retornara a conta corrente da Nota Fiscal Paulista, sendo possivel visualizar
os créditos novamente no seu extrato em até 10 dias apds a previsao inicial de depdsito.

Para bancos que possuem dois digitos verificadores de conta, o usuério devera preencher a conta
inserindo o primeiro digito no campo da conta e o Gltimo digito no campo do digito.

Exemplo: Banco — X
Agéncia— 01234-5
Conta — 0123456-78
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Forma Correta de Preenchimento no Sistema da Nota F  iscal Paulista:

Banco — X
Agéncia — 01234-5
Conta — 01234567-8

Caso a Agéncia ou a Conta ndo possua digito, o campo deveréa ser preenchido com “ZERQO".

Selecione o banco e indique
agéncia, conta corrente e 0
valor a ser transferido

5.2.2 Crédito em conta poupanca

Caso a entidade queira transferir créditos para conta poupanca de sua titularidade, devera selecionar um
“banco” dentre os disponiveis e preencher os campos agéncia, conta corrente (ambos com digito
verificador) e o valor em reais a ser transferido. A seguir, clique em “confirmar’. E importante ressaltar
gue o valor minimo para a transferéncia é de R$25,00 (vinte e cinco reais).

Sera apresentada uma tela de confirmac&o. A operagdo somente serd realizada se for selecionada a
opcéo “Efetuar a Transferéncia”.

E necessario aguardar alguns dias para que a transacdo seja efetuada. A data prevista para depésito
serd informada na tela de confirmac&o da operacao.

No caso de ndo efetivacdo da transacé@o por constarem informac8es incorretas (por exemplo, conta
corrente inexistente) o valor retornar4 a conta de créditos da Nota Fiscal Paulista, sendo possivel
visualizar os créditos novamente no seu extrato em até 10 dias apds a previsao inicial de depdésito.

Para contas que possuam dois digitos na conta, o preenchimento dos campos devera obedecer
conforme item 6.2.1 deste manual.

IMPORTANTE!
APENAS E POSSIVEL TRANSFERIR PARA CONTA POUPANCA DE IDENTIFICACAO PROPRIA,
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ISTO E, QUE NAO SEJA VINCULADA A UMA CONTA CORRENTE .

CASO A ENTIDADE TENHA INSERIDO OS DADOS DE CONTA PO UPANCA VINCULADA, O VALOR
RETORNARA PARA A CONTA DE CREDITO DA NOTAFISCAL PA ULISTA.

6. Participacéo dos Sorteios

A Secretaria da Fazenda também realiza sorteios mensais de prémios em dinheiro para aqueles
consumidores que participam do Programa da Nota Fiscal Paulista.

1- Para participar dos sorteios de prémios mensais a entidade devera acessar o sistema e manifestar
concordancia com os termos do regulamento até o dia 25 do més que antecede o sorteio. A
manifestacdo de concordancia é efetuada uma Gnicav ez e serd vélida para todos os sorteios que se
seguirem a data da sua realizagdo (Resolugdo SF n° 58 de 24/10/2008).

2- A cada R$ 100,00 em Nota Fiscal/Cupom Fiscal registrado, a entidade ganhar4 um bilhete eletrénico
para concorrer a prémios em dinheiro. Lembrando que cada sorteio considerada os documentos fiscais
de um determinado més. Exemplo: o sorteio realizado em setembro abrange as notas e cupons fiscais
emitidos em maio. No caso de davidas, consulte o cronograma de sorteios disponivel no link “Sorteios”.

3- Os valores dos prémios variam de R$ 10,00 a R$ 50.000,00. Em datas comemorativas estabelecidas
pela legislacédo, o maior prémio sera de R$ 200.000,00.

4- O valor do prémio sera creditado no extrato da Nota Fiscal Paulista do contemplado, que podera
solicitar o depdsito em sua instituicdo bancaria.

5- Para maiores esclarecimentos sobre os sorteios, cliqgue em “Sorteios” no menu do site
www.nfp.fazenda.sp.gov.br.

7. Encerrar

Caso deseje sair do sistema, clique em “Encerrar”.

Recomenda-se que, para sair do sistema, sempre seja  utilizado o botdo “Encerrar”.
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